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PLANNING A.S. 2011/2012
SCUOLA DELL'INFANZIA

ART. 27 - ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
(art.42 del CCNL 4-8-1995 ed art.24, comma 5, del CCNL 26-5-1999)

1. L'attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa
comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi.

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI DOVUTI
a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) correzione degli elaborati;
¢) rapporti individuali con le famiglie, colloqui
d) Valutazione alunni, operazioni propedeutiche scrutini.

COLLOQUI GENERALI
CUPRAMONTANA - STAFFOLO

dalle ore alle ore

Martedi 6/12/2011 16:00 20:00
Venerdi 13/4/2012 16:00 20:00

ART. 27 - ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art.42 del CCNL 4-8-1995 ed art.24, comma 5, del CCNL 26-5-1999)
” ....3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un
totale di 40 ore annue obbligatorie; .....
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COLLEGIO DOCENTI

07/09/2011
Unitario

Martedi
11/10/2011

Unitario

Mercoledi
16/11/2011
Unitario

Febbraio/Marzo
2011
Unitario

18/05/2012
Unitario

Giovedi
28/06/2012
Unitario

1 Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

2 Individuazione aree di intervento delle Funzioni Strumentali al POF
3 Orario scolastico

4 Assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi

5 Nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico

6 Nomina dei fiduciari dei plesso

7 Individuazione Referenti dei progetti

8 Individuazione Referente di istituto per la sicurezza, RSL, Responsabili sicurezza di plesso,

figure sensibili
9 Direttori di Dipartimento e Coordinatori di settore
10 Nomina coordinatore di classe
11 Adesione C.S.S. (Centro Sportivo Scolastico)
12 Comitato valutazione Docenti
13 Utilizzo ore di completamento orario
14 Criteri di sostituzione dei Docenti per assenze brevi
15 Suddivisione dell'anno scolastico in trimestri o quadrimestri
16 Modalita e criteri di svolgimento dei rapporti con le famiglie
17 Formazione Docenti
18 Varie ed eventuali

Approvazione verbale seduta precedente;

Integrazione di n. 2 componenti al Comitato di Valutazione;
Assicurazione del personale e utilizzo del mezzo proprio;
Permessi brevi, Legge 104/92; visite fiscali ecc...;
Assistenza degli alunni della scuola primaria all'uscita;
Assegnazione Funzioni Strumentali;

Piano delle attivita

Varie ed eventuali.

v Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente
v Pofa.s. 2010/11

v’ Visite guidate e gite d'Istruzione.

v Partecipazione a Concorsi

v Convenzioni ed accordi di rete

v’ Valutazione degli apprendimenti

v Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente

v Risultati Iscrizioni;

v Stato avanzamento impegni “Fondo per il miglioramento dell'offerta formativa”;
v Calendario manifestazioni di fine anno

v Valutazione quadrimestrale del POF.

v’ Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
v" Adozione dei libri di testo;

v" Comunicazione calendario Esami di Stato;

v' Commissione d'Esame

v Certificazione delle competenze Classi Il S. Secondaria 1°
v Attivita dei docenti oltre il termine delle lezioni

v" Adempimenti di fine anno scolastico

v’ Indirizzi generali per la stesura del POF 2011/12

v Proposte di attivita di formazione a.s. 2011/12

v Progetto accoglienza primi giorni di scuola a.s. 2011/12

v Varie ed eventuali

v Lettura ed approvazione verbale seduta precedente
v" Relazione Funzioni strumentali

v Valutazione anno scolastico 2010/11

v" Calendario scolastico 2011/12

v Proposte per 'anno scolastico successivo;

v Ratifica risultati anno scolastico 2010/11

v Varie ed eventuali

Dalle ore

9:00

16:30

16,30

16,30

16,30

17

Alle
ore

12:00

19.00

18,30

18,30

18,30

19

3:00

2.30

2:00

2:00

2.00

2:00



PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIOE

giorno dalle ore alle ore
FINE ANNO SCOLASTICO
lunedi
9:00 12:00 3:00
5/09/2011
Programmazione inizio anno scolastico ( presso la sede)
giovedi
9:00 12:00 3:00
8/09/2011
. , ) , Venerdi
Programmazione inizio anno scolastico (presso i plessi) 9,00 12,00 3.00
09.09.2011

ART. 27 - ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
(art.42 del CCNL 4-8-1995 ed art.24, comma 5, del CCNL 26-5-1999)

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
... b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione occorrerd tener
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima
un impegno non superiore alle 40 ORE ANNUE; ...

Riunione Data Dalle | Alle Ore | Sede Partecipanti
Assemblea con i genitori
elezioni rappresentanti Martedi 700 14800 | 1:00 | Neiplessi | Tuttiidocent
nei consigli di 18/10/2011 | ' ' P
intersezione
Lunedi 18,00 | 19,30 | 1,30 | Cupramontana | Tuttiidocenti
14/11/2011 | ! ’ P
Martedi
A 1800 | 1930 | 1:30 Staffolo | Tuttii docenti
15/11/2011
Lunedi 18,00 | 19,30 | 1,30 | Cupramontana | Tuttiidocenti
Consiglio di Intersezione 30/01/2012 ‘ ‘ ,
con i genitori) Martedi
AT 1800 | 1930 | 1:30 Staffolo | Tuttii docenti
07/02/2012
Lunedi 18,00 119,30 | 1,30 | Cupramontana | Tuttiidocenti
07/05/2012 | 0 | ! P
Martedi . . ) . ,
08,/05,/2012 18:00 | 19:30 | 1:30 Staffolo Tutti i docenti
Programmazione: Venerdi ,
23/09,/2011 16,30 | 18,00 | 1,30 Staffolo Tutti
Martedi
16:00 | 19:30 | 3,30 Staffolo Tutti
04/10/2011
Lunedi
unedt 16:00 | 18:30 | 2:30 | Cupramontana Tutti
07/10/2011



Formazione classi:

(con la Sc. Primaria)

Giovedi
19/01/2012

Venerdi
29/06/2012

Lunedi
17/10/2011

Martedi
18/10/2011

Martedi
8/11/2011

Lunedi
14/11/2011

Martedi
15/11/2011

Lunedi
28/11/2011

Martedi
17/01/2012

Lunedi
30/01/2012

Martedi
07/02/2012

Lunedi
13/02/2012

Lunedi
05/03/2012

Martedi
06/03/2012

Martedi
03/04/2012

Lunedi
07/05/2012

Martedi
08/05/2012

Venerdi
22/06/2012

16:00

16:00

16.00

16.00

16.00

16:00

16.00

16.00

16.00

16:00

16:00

16.00

16.00

16.00

16.00

16:30

18,30

17,00

18.00

18.00

18.00

18.30

18.00

18.00

18.00

18.30

18.30

18.00

18.00

18.00

18.00

18:30

2,30

1,00

2,00

2,00

2,00

2:30

2,00

2,00

2,00

2:30

2:30

2,00

2,00

2,00

2,00

2:00

2012/13 ¢/ o0 Sede

Cupramontana

Staffolo

Staffolo

Cupramontana

Staffolo

Cupramontana

Staffolo

Cupramontana

Staffolo

Cupramontana

Cupramontana

Staffolo

Staffolo

Cupramontana

Staffolo

c/o Sede

Assemblea con i genitori per iscrizioni anno

Consegna elaborati degli alunni ( tutti i docenti) nei

18:00

16.30

Il Dirigente Scolastico
Prof. Mario Crescimbeni

Tutti

Tutti

Tutti

tutti

tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti

Tutti i docenti

20.00

19.30

2:00

1.30



ART. 27 - ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
(art.42 del CCNL 4-8-1995 ed art.24, comma 5, del CCNL 26-5-1999)

1. L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e
fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione occorrera tener
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima
un impegno non superiore alle quaranta ore annue;
¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del
servizio, il consiglio d' istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra
istituto e famiglie.
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.



